DIREZIONE GENERALE INNOVAZIONE TECLONOLOGICA E COMUNICAZIONE

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO DIVISIONE I
COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE E COORDINAMENTO INFORMATIVO

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 1

Acquisizione di beni e servizi

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

Procedimento volto all’approvvigionamento di
beni e servizi afferenti alle competenze della
divisione, nonché al controllo dell’esecuzione
della commessa ed alla liquidazione delle
relative spettanze al soggetto aggiudicatario
dell’appalto

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

D.1gs. n. 50 del 2016 (Codice dei contratti
pubblici) ss.mm.ii.

Legge 23 dicembre 2021, n. 238 recante
“Disposizioni per |’adempimento degli obblighi
derivanti dall’appartenenza dell 'Italia
all’Unione europea - Legge europea 2019-
2020”

UNITA’ ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE DELL’ISTRUTTORIA

Divisione I — Comunicazione istituzionale e
coordinamento informativo

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Dirigente della Divisione [

TELEFONO RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

06-5722.5393-8615-5624

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

ITC -UDG(@mase.gov.it
ITC@pec.mite.gov.it

RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

Direttore generale Direzione Innovazione
Tecnologica e Comunicazione

TELEFONO RESPONSABILE
DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

06-5722.5393-8615-5624

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL
RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

ITC -UDG(@mase.gov.it
ITC@pec.mite.gov.it

MODALITA’ CON LE QUALI GLI
INTERESSATI POSSONO OTTENERE
INFORMAZIONI

Sito web del ministero, posta elettronica, posta
certificata, strumenti dell’accesso documentale,
civico o civico generalizzato.

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL

Termini previsti dalla normativa settoriale di

PROCEDIMENTO riferimento e da regolamenti ministeriali. Ove
non sia previsto un termine diverso, i
procedimenti amministrativi devono
concludersi entro 30 giorni, salvo differimento.

EVENTUALI ALTRI TERMINI 111

PROCEDIMENTALI



http://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:legge:2021-12-23;238!vig=2022-02-03
mailto:-UDG@mase.gov.it
mailto:ITC@pec.mite.gov.it
mailto:-UDG@mase.gov.it
mailto:ITC@pec.mite.gov.it

STRUMENTI DI TUTELA
AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE,
RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN
FAVORE DELL'INTERESSATO, NEL
CORSO DEL PROCEDIMENTO NEI
CONFRONTI DEL PROVVEDIMENTO
FINALE OVVERO NEI CASI DI ADOZIONE
DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL
TERMINE PREDETERMINATO PER LA
SUA CONCLUSIONE E I MODI PER
ATTIVARLI

Nel corso del procedimento amministrativo:
accesso ai documenti amministrativi previsto
dalla legge n. 241/90.

Avverso il provvedimento finale: ricorso
giurisdizionale ex d.lgs n. 104/2010 e ricorso
straordinario al presidente della repubblica, nei
casi ammessi dalla normativa e avverso i
provvedimenti definitivi, ai sensi del d.p.r. 24
novembre 1971, n. 1199.

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON
LINE, OVE SIA GIA DISPONIBILE IN
RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA
ATTIVAZIONE

1"

MODALITA PER L'EFFETTUAZIONE DEI
PAGAMENTI EVENTUALMENTE
NECESSARI, CON I CODICI IBAN
IDENTIFICATIVI DEL CONTO DI
PAGAMENTO, OVVERO DI
IMPUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN
TESORERIA, TRAMITE I QUALI I
SOGGETTI VERSANTI POSSONO
EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE
BONIFICO BANCARIO O POSTALE,
OVVERO GLI IDENTIFICATIVI DEL
CONTO CORRENTE POSTALE SUL
QUALE I SOGGETTI VERSANTI POSSONO
EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE
BOLLETTINO POSTALE, NONCHE I
CODICI IDENTIFICATIVI DEL
PAGAMENTO DA INDICARE
OBBLIGATORIAMENTE PER IL
VERSAMENTO

"

NOME DEL SOGGETTO A CUIE
ATTRIBUITO, IN CASO DI INERZIA, IL
POTERE SOSTITUTIVO, NONCHE
MODALITA PER ATTIVARE TALE
POTERE, CON INDICAZIONE DEI
RECAPITI TELEFONICI E DELLE
CASELLE DI POSTA ELETTRONICA
ISTITUZIONALE

https://www.mase.gov.it/pagina/poteri-sostitutivi

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE
ALLE ISTANZE (SE IL PROCEDIMENTO E'
AD ISTANZA DI PARTE)

Documento di identita



https://www.mase.gov.it/pagina/poteri-sostitutivi

UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA
ELETTRONICA PER RICHIEDERE
INFORMAZIONI E PRESENTARE LE
ISTANZE

Ministero dell’Ambiente e della Sicurezza
Energetica

Via Cristoforo Colombo, n. 44 00147 - Roma
(Italia) Tel. Centralino: (+39) 0657221

Tel. Segreteria Direzione: 06 5722.5393-8615-
5624

ITC@pec.mite.gov.it

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 2

Accesso agli atti

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

Procedimento attraverso cui gli interessati
possono prendere visione e estrarre copia di
documenti amministrativi

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

Art. 22 e ss.gg Legge 241/90; d.p.r. 184/2006

UNITA’ ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE DELL’ISTRUTTORIA

Divisione I — Comunicazione istituzionale e
coordinamento informativo

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Dirigente della Divisione I

TELEFONO RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

06-5722.5393-8615-5624

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

ITC -UDG(@mase.gov.it
ITC@pec.mite.gov.it

RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

Direttore generale Direzione Innovazione
Tecnologica e Comunicazione

TELEFONO RESPONSABILE
DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

06-5722.5393-8615-5624

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL
RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

ITC -UDG(@mase.gov.it
ITC@pec.mite.gov.it

MODALITA’ CON LE QUALI GLI
INTERESSATI POSSONO OTTENERE
INFORMAZIONI

Sito web del ministero, posta elettronica, posta
certificata, strumenti dell’accesso documentale,
civico o civico generalizzato.

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL

Termini previsti dalla normativa settoriale di

PROCEDIMENTO riferimento e da regolamenti ministeriali. Ove
non sia previsto un termine diverso, 1
procedimenti amministrativi devono
concludersi entro 30 giorni, salvo differimento.

EVENTUALI ALTRI TERMINI "

PROCEDIMENTALI

STRUMENTI DI TUTELA Nel corso del procedimento amministrativo:

AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE,
RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN
FAVORE DELL'INTERESSATO, NEL
CORSO DEL PROCEDIMENTO NEI
CONFRONTI DEL PROVVEDIMENTO
FINALE OVVERO NEI CASI DI ADOZIONE
DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL
TERMINE PREDETERMINATO PER LA
SUA CONCLUSIONE E 1 MODI PER
ATTIVARLI

accesso ai documenti amministrativi previsto
dalla legge n. 241/90.

Avverso il provvedimento finale: ricorso
giurisdizionale ex d.lgs n. 104/2010 e ricorso
straordinario al presidente della repubblica, nei
casi ammessi dalla normativa e avverso i
provvedimenti definitivi, ai sensi del d.p.r. 24
novembre 1971, n. 1199.



mailto:ITC@pec.mite.gov.it
mailto:-UDG@mase.gov.it
mailto:ITC@pec.mite.gov.it
mailto:-UDG@mase.gov.it
mailto:ITC@pec.mite.gov.it

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON
LINE, OVE SIA GIA DISPONIBILE IN
RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA
ATTIVAZIONE

/17

MODALITA PER L'EFFETTUAZIONE DEI
PAGAMENTI EVENTUALMENTE
NECESSARI, CON I CODICI IBAN
IDENTIFICATIVI DEL CONTO DI
PAGAMENTO, OVVERO DI
IMPUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN
TESORERIA, TRAMITE I QUALI I
SOGGETTI VERSANTI POSSONO
EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE
BONIFICO BANCARIO O POSTALE,
OVVERO GLI IDENTIFICATIVI DEL
CONTO CORRENTE POSTALE SUL
QUALE I SOGGETTI VERSANTI POSSONO
EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE
BOLLETTINO POSTALE, NONCHE I
CODICI IDENTIFICATIVI DEL
PAGAMENTO DA INDICARE
OBBLIGATORIAMENTE PER IL
VERSAMENTO

11/

NOME DEL SOGGETTO A CUI E
ATTRIBUITO, IN CASO DI INERZIA, IL
POTERE SOSTITUTIVO, NONCHE
MODALITA PER ATTIVARE TALE
POTERE, CON INDICAZIONE DEI
RECAPITI TELEFONICI E DELLE
CASELLE DI POSTA ELETTRONICA
ISTITUZIONALE

https://www.mase.gov.it/pagina/poteri-sostitutivi

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE
ALLE ISTANZE (SE IL PROCEDIMENTO E'
AD ISTANZA DI PARTE)

Documento di identita

UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA
ELETTRONICA PER RICHIEDERE
INFORMAZIONI E PRESENTARE LE
ISTANZE

Ministero dell’Ambiente e della Sicurezza
Energetica

Via Cristoforo Colombo, n. 44 00147 - Roma
(Italia) Tel. Centralino: (+39) 0657221

Tel. Segreteria Direzione: 06 5722.5393-8615-
5624

ITC@pec.mite.gov.it



https://www.mase.gov.it/pagina/poteri-sostitutivi
mailto:ITC@pec.mite.gov.it

DIREZIONE GENERALE INNOVAZIONE TECLONOLOGICA E COMUNICAZIONE

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO DIVISIONE 1I
INNOVAZIONE TECNOLOGICA E DIGITALIZZAZIONE

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Acquisto di beni e servizi informatici per le
necessita di funzionamento del Ministero
(procedimento d’ufficio)

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

Acquisto di beni e servizi informatici svolto
attraverso la piattaforma del Mercato
elettronico della Pubblica Amministrazione -
MEPA e contratti quadro CONSIP

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

D.1gs. n. 50 del 2016 (Codice dei contratti
pubblici) ss.mm.ii.

UNITA” ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE DELL’ISTRUTTORIA

Divisione II- Innovazione tecnologica e
digitalizzazione

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Dirigente della Divisione 11

TELEFONO RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

06-5722.5711

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Pepe.paolina@mase.gov.it
ITC@pec.mite.gov.it

RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

Dirigente della Divisione II

TELEFONO RESPONSABILE
DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

06-5722.5711

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL
RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

Pepe.paolina@mase.gov.it
ITC@pec.mite.gov.it

MODALITA’ CON LE QUALI GLI
INTERESSATI POSSONO OTTENERE
INFORMAZIONI

Sito web del ministero, posta elettronica, posta
certificata, strumenti dell’accesso documentale,
civico o civico generalizzato.

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL

Termini previsti dalla normativa settoriale di

PROCEDIMENTO riferimento e da regolamenti ministeriali. Ove
non sia previsto un termine diverso, 1
procedimenti amministrativi devono
concludersi entro 30 giorni, salvo differimento.

EVENTUALI ALTRI TERMINI Eventuali termini previsti dagli Accordi quadro

PROCEDIMENTALI o dalle Convenzioni Consip o termini stabiliti

dall’amministrazione in sede di gara svolta
attraverso il sistema del mercato elettronico



mailto:Pepe.paolina@mase.gov.it
mailto:ITC@pec.mite.gov.it
mailto:Pepe.paolina@mase.gov.it
mailto:ITC@pec.mite.gov.it

STRUMENTI DI TUTELA
AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE,
RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN
FAVORE DELL'INTERESSATO, NEL
CORSO DEL PROCEDIMENTO NEI
CONFRONTI DEL PROVVEDIMENTO
FINALE OVVERO NEI CASI DI ADOZIONE
DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL
TERMINE PREDETERMINATO PER LA
SUA CONCLUSIONE E I MODI PER
ATTIVARLI

Nel corso del procedimento amministrativo:
accesso ai documenti amministrativi previsto
dalla legge n. 241/90.

Avverso il provvedimento finale: ricorso
giurisdizionale ex d.lgs n. 104/2010 e ricorso
straordinario al presidente della repubblica, nei
casi ammessi dalla normativa e avverso i
provvedimenti definitivi, ai sensi del d.p.r. 24
novembre 1971, n. 1199.

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON
LINE, OVE SIA GIA DISPONIBILE IN
RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA
ATTIVAZIONE

1"

MODALITA PER L'EFFETTUAZIONE DEI
PAGAMENTI EVENTUALMENTE
NECESSARI, CON I CODICI IBAN
IDENTIFICATIVI DEL CONTO DI
PAGAMENTO, OVVERO DI
IMPUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN
TESORERIA, TRAMITE I QUALI I
SOGGETTI VERSANTI POSSONO
EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE
BONIFICO BANCARIO O POSTALE,
OVVERO GLI IDENTIFICATIVI DEL
CONTO CORRENTE POSTALE SUL
QUALE I SOGGETTI VERSANTI POSSONO
EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE
BOLLETTINO POSTALE, NONCHE I
CODICI IDENTIFICATIVI DEL
PAGAMENTO DA INDICARE
OBBLIGATORIAMENTE PER IL
VERSAMENTO

"

NOME DEL SOGGETTO A CUIE
ATTRIBUITO, IN CASO DI INERZIA, IL
POTERE SOSTITUTIVO, NONCHE
MODALITA PER ATTIVARE TALE
POTERE, CON INDICAZIONE DEI
RECAPITI TELEFONICI E DELLE
CASELLE DI POSTA ELETTRONICA
ISTITUZIONALE

Informazioni dettagliate sull’esercizio del
potere sostitutivo sono disponibili al seguente
link:
https://www.mase.gov.it/pagina/poteri-sostitutivi

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE
ALLE ISTANZE (SE IL PROCEDIMENTO E'
AD ISTANZA DI PARTE)

111



https://www.mase.gov.it/pagina/poteri-sostitutivi

UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA
ELETTRONICA PER RICHIEDERE
INFORMAZIONI E PRESENTARE LE
ISTANZE

Ministero dell’Ambiente e della Sicurezza
Energetica

Via Cristoforo Colombo, n. 44 00147 - Roma
(Italia) Tel. Centralino: (+39) 0657221

Tel. Segreteria Direzione: 06 5722.5393-8615-
5624

ITC@pec.mite.gov.it

DIREZIONE GENERALE INNOVAZIONE TECLONOLOGICA E COMUNICAZIONE

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO DIVISIONE II1
SICUREZZA INFORMATICA E DEI FLUSSI DOCUMENTALI

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 1

Acquisizione beni e servizi

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

Procedimento volto all’approvvigionamento di
beni e servizi afferenti alle competenze della
divisione, nonché al controllo dell’esecuzione
della commessa ed alla liquidazione delle
relative spettanze al soggetto aggiudicatario
dell’appalto

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

D.1gs. n. 50 del 2016 (Codice dei contratti
pubblici) ss.mm.ii. Legge 23 dicembre 2021, n.
238 recante “Disposizioni per |’adempimento
degli obblighi derivanti dall’ appartenenza
dell’ltalia all’Unione europea - Legge europea
2019- 2020”

UNITA’ ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE DELL’ISTRUTTORIA

Divisione III — Sicurezza informatica e dei
flussi documentali

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Dirigente della Divisione II1

TELEFONO RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

06-5722.5393-8615-5624

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

ITC -UDG@mase.gov.it
ITC@pec.mite.gov.it

RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

Direttore generale Direzione Innovazione
Tecnologica e Comunicazione

TELEFONO RESPONSABILE
DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO
FINALE

06-5722.5393-8615-5624

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL
RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

ITC -UDG@mase.gov.it
ITC@pec.mite.gov.it

MODALITA’ CON LE QUALI GLI
INTERESSATI POSSONO OTTENERE
INFORMAZIONI

Sito web del ministero, posta elettronica, posta
certificata, strumenti dell’accesso documentale,
civico o civico generalizzato



mailto:ITC@pec.mite.gov.it

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

Termini previsti dalla normativa settoriale di
riferimento e da regolamenti ministeriali. Ove
non sia previsto un termine diverso, i
procedimenti amministrativi devono
concludersi entro 30 giorni, salvo differimento.

EVENTUALI ALTRI TERMINI
PROCEDIMENTALI

1

STRUMENTI DI TUTELA
AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE,
RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN
FAVORE DELL'INTERESSATO, NEL
CORSO DEL PROCEDIMENTO NEI
CONFRONTI DEL PROVVEDIMENTO
FINALE OVVERO NEI CASI DI ADOZIONE
DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL
TERMINE PREDETERMINATO PER LA
SUA CONCLUSIONE E 1 MODI PER
ATTIVARLI

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON
LINE, OVE SIA GIA DISPONIBILE IN
RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA
ATTIVAZIONE

MODALITA PER L'EFFETTUAZIONE DEI
PAGAMENTI EVENTUALMENTE
NECESSARI, CON I CODICI IBAN
IDENTIFICATIVI DEL CONTO DI
PAGAMENTO, OVVERO DI
IMPUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN
TESORERIA, TRAMITE I QUALI I
SOGGETTI VERSANTI POSSONO
EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE
BONIFICO BANCARIO O POSTALE,
OVVERO GLI IDENTIFICATIVI DEL
CONTO CORRENTE POSTALE SUL
QUALE I SOGGETTI VERSANTI POSSONO
EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE
BOLLETTINO POSTALE, NONCHE I
CODICI IDENTIFICATIVI DEL
PAGAMENTO DA INDICARE
OBBLIGATORIAMENTE PER IL
VERSAMENTO

NOME DEL SOGGETTO A CUI E
ATTRIBUITO, IN CASO DI INERZIA, IL
POTERE SOSTITUTIVO, NONCHE
MODALITA PER ATTIVARE TALE
POTERE, CON INDICAZIONE DEI
RECAPITI TELEFONICI E DELLE
CASELLE DI POSTA ELETTRONICA
ISTITUZIONALE

https://www.mase.gov.it/pagina/poteri-sostitutivi



https://www.mase.gov.it/pagina/poteri-sostitutivi

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE Documento di identita
ALLE ISTANZE (SE IL PROCEDIMENTO E'

AD ISTANZA DI PARTE)
UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA | Ministero dell’Ambiente e della Sicurezza
ELETTRONICA PER RICHIEDERE Energetica
INFORMAZIONI E PRESENTARE LE Via Cristoforo Colombo, n. 44 00147 - Roma
ISTANZE (Italia) Tel. Centralino: (+39) 0657221
Tel. Segreteria Direzione: 06 5722.5393-8615-
5624

[TC@pec.mite.gov.it



mailto:ITC@pec.mite.gov.it

