
 

SEGRETARIATO GENERALE 

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO della DIVISIONE I: “SUPPORTO, AFFARI GENERALI E 
COORDINAMENTO STRATEGICO” 

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO  
ATTIVITA’ DI VIGILANZA SU ITITUTO SUPERIORE PER LA 

PROTEZIONE E LA RICERCA AMBIENTALE (ISPRA) 

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO (descrizione) 
ESERCIZIO DELLA VIGILANZA SU ATTIVITA’ TECNICHE E AM-

MINISTRATIVE SVOLTE DA ISPRA  

NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
DM N. 123 DEL 21/05/2010 – LEGGE N. 132/2016 – D.LGS N. 

218/2016 

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA 
DIVISIONE I – SUPPORTO, AFFARI GENERALI E 

COORDINAMENTO STRATEGICO 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DIRIGENTE DIVISIONE I 

TELEFONO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 06 - 57228714 

INDIRIZZO/I DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO 

Polsoni.armenia@minambiente.it 

RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FI-
NALE (indicare solo se diverso dal resp. del procedimento) 

SEGRETARIO GENERALE 

TELEFONO RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROVVE-
DIMENTO FINALE (indicare solo se diverso dal resp. del procedimento) 

06 -57228731 

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABILE 
DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE (indicare solo 
se diverso dal resp. del procedimento) 

Segretariatogenerale@minambiente.it 

MODALITA' CON LE QUALI GLI INTERESSATI POSSONO OT-
TENERE INFORMAZIONI 

Sito internet del Ministero, Posta elettronica, Posta certificata e accesso diretto 
alle informazioni e ai documenti ai sensi della 
 normativa in vigore (Legge 241/90 e ss. ii.) 

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO TERMINI VARI PREVISTI DALLA NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

EVENTUALI ALTRI TERMINI PROCEDIMENTALI /////// 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONA-
LE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE DELL'INTERES-
SATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO NEI CONFRONTI 
DEL PROVVEDIMENTO FINALE OVVERO NEI CASI DI ADO-
ZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL TERMINE PREDE-
TERMINATO PER LA SUA CONCLUSIONE E I MODI PER ATTI-
VARLI  

STRUMENTI  PREVISTI DALLA NORMATIVA DI RIFERIMENTO  

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE, OVE SIA GIÀ DI-
SPONIBILE IN RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA ATTIVA-
ZIONE  

/////// 

MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI EVEN-
TUALMENTE NECESSARI, CON I CODICI IBAN IDENTIFICATI-
VI DEL CONTO DI PAGAMENTO, OVVERO DI IMPUTAZIONE 
DEL VERSAMENTO IN TESORERIA, TRAMITE I QUALI I SOG-
GETTI VERSANTI POSSONO EFFETTUARE I PAGAMENTI ME-
DIANTE BONIFICO BANCARIO O POSTALE, OVVERO GLI 
IDENTIFICATIVI DEL CONTO CORRENTE POSTALE SUL QUA-
LE I SOGGETTI VERSANTI POSSONO EFFETTUARE I PAGA-
MENTI MEDIANTE BOLLETTINO POSTALE, NONCHÈ I CODICI 
IDENTIFICATIVI DEL PAGAMENTO DA INDICARE OBBLIGA-
TORIAMENTE PER IL VERSAMENTO 

///// 

NOME DEL SOGGETTO A CUI È ATTRIBUITO, IN CASO DI 
INERZIA, IL POTERE SOSTITUTIVO, NONCHÈ MODALITÀ PER 
ATTIVARE TALE POTERE, CON INDICAZIONE DEI RECAPITI 
TELEFONICI E DELLE CASELLE DI POSTA ELETTRONICA 
ISTITUZIONALE 

////// 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLE ISTANZE (SE IL 
PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA DI PARTE)  

EVENTUALI ATTI DA ESAMINARE DI VOLTA IN VOLTA 

UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA ELETTRONICA PER 
RICHIEDERE INFORMAZIONI E PRESENTARE LE ISTANZE  

SEGRETARIATO GENERALE 
DIVISIONE I – SUPPORTO, AFFARI GENERALI  

E COORDINAMENTO STRATEGICO 



VIA CRISTOFORO COLOMBO, 44 – 00147 ROMA 
E-mail: Segretariatogenerale@minambiente.it 

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO  ATTIVITA’ DI VIGILANZA SU SOGESID S.P.A. 

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
ATTIVITA’ DI INDIRIZZO ED ESERCIZIO DEL C.D. 

 CONTROLLO ANALOGO VERSO LA SOCIETA’ IN HOUSE 
 SOGESID S.PA. 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO LEGGE N. 296/2006 – D.LGS N. 50/2016 ART. 5 E D.LGS N. 175/2016 

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUT-
TORIA 

DIVISIONE I – SUPPORTO, AFFARI GENERALI E 
COORDINAMENTO STRATEGICO 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DIRIGENTE DIVISIONE I  

TELEFONO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 06 - 57228714 

INDIRIZZO/I DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO 

Polsoni.armenia@minambiente.it 

RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 
FINALE (indicare solo se diverso dal resp. del procedimento) 

SEGRETARIO GENERALE  

TELEFONO RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROVVE-
DIMENTO FINALE (indicare solo se diverso dal resp. del procedimen-
to) 

06 -57228731 

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABILE 
DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE (indicare so-
lo se diverso dal resp. del procedimento) 

Segretariatogenerale@minambiente.it 

MODALITA' CON LE QUALI GLI INTERESSATI POSSONO OT-
TENERE INFORMAZIONI 

Sito internet del Ministero, Posta elettronica, Posta certificata e accesso diretto 
alle informazioni e ai documenti ai sensi della 
 normativa in vigore (Legge 241/90 e ss. ii.) 

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO TERMINI VARI PREVISTI DALLA NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

EVENTUALI ALTRI TERMINI PROCEDIMENTALI ///// 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIO-
NALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE DELL'IN-
TERESSATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO NEI CON-
FRONTI DEL PROVVEDIMENTO FINALE OVVERO NEI CASI 
DI ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL TERMINE 
PREDETERMINATO PER LA SUA CONCLUSIONE E I MODI 
PER ATTIVARLI  

STRUMENTI PREVISTI DALLA NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE, OVE SIA GIÀ DI-
SPONIBILE IN RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA ATTIVA-
ZIONE  

/////// 

MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI EVEN-
TUALMENTE NECESSARI, CON I CODICI IBAN IDENTIFICA-
TIVI DEL CONTO DI PAGAMENTO, OVVERO DI IMPUTAZIO-
NE DEL VERSAMENTO IN TESORERIA, TRAMITE I QUALI I 
SOGGETTI VERSANTI POSSONO EFFETTUARE I PAGAMENTI 
MEDIANTE BONIFICO BANCARIO O POSTALE, OVVERO GLI 
IDENTIFICATIVI DEL CONTO CORRENTE POSTALE SUL 
QUALE I SOGGETTI VERSANTI POSSONO EFFETTUARE I PA-
GAMENTI MEDIANTE BOLLETTINO POSTALE, NONCHÈ I 
CODICI IDENTIFICATIVI DEL PAGAMENTO DA INDICARE 
OBBLIGATORIAMENTE PER IL VERSAMENTO 

/////// 

NOME DEL SOGGETTO A CUI È ATTRIBUITO, IN CASO DI 
INERZIA, IL POTERE SOSTITUTIVO, NONCHÈ MODALITÀ 
PER ATTIVARE TALE POTERE, CON INDICAZIONE DEI RE-
CAPITI TELEFONICI E DELLE CASELLE DI POSTA ELETTRO-
NICA ISTITUZIONALE 

/////// 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLE ISTANZE (SE IL 
PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA DI PARTE)  

EVENTUALI ATTI DA ESAMINARE DI VOLTA IN VOLTA  

UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA ELETTRONICA PER 
RICHIEDERE INFORMAZIONI E PRESENTARE LE ISTANZE  

SEGRETARIATO GENERALE 
DIVISIONE I – SUPPORTO, AFFARI GENERALI  

E COORDINAMENTO STRATEGICO 
VIA CRISTOFORO COLOMBO, 44 – 00147 ROMA 

E-mail: Segretariatogenerale@minambiente.it 



 
 

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO  
GESTIONE DEL CERIMONIALE E DELLE BENEMERENZE 

AMBIENTALI 

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO  
GESTIONE DEL CERIMONIALE E ATTIVITA’ ISTRUTTORIA PER 
LA CONCESSIONE DELLE ONORIFICENZE E DELLE BENEME-

RENZE AMBIENTALI 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

ONORIFICENZE: 
LEGGE n. 178 DEL 3/03/1951; DPR N. 458 DEL 13/05/1952; DPR 
DEL 31/10/1952; CIRCOLARE PCM 8/0(/2002; 
BENERMERENZE IN MATERIA AMBIENTALE : 
DPR n. 406 DEL 3/11/1989. 

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUT-
TORIA 

DIVISIONE I – SUPPORTO, AFFARI GENERALI E 
COORDINAMENTO STRATEGICO 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DIRIGENTE DIVISIONE I  

TELEFONO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 06 - 57228714 

INDIRIZZO/I DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO 

Polsoni.Armenia@minambiente.it 

RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 
FINALE (indicare solo se diverso dal resp. del procedimento) 

SEGRETARIO GENERALE  

TELEFONO RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROV-
VEDIMENTO FINALE (indicare solo se diverso dal resp. del proce-
dimento) 

06 -57228731 

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABILE 
DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE (indicare 
solo se diverso dal resp. del procedimento) 

Segretariatogenerale@minambiente.it 

MODALITA' CON LE QUALI GLI INTERESSATI POSSONO 
OTTENERE INFORMAZIONI 

Sito internet del Ministero, Posta elettronica, Posta certificata e accesso di-
retto alle informazioni e ai documenti ai sensi della 

 normativa in vigore (Legge 241/90 e ss. ii.) 

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO Non previsto 

EVENTUALI ALTRI TERMINI PROCEDIMENTALI /////// 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDI-
ZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE 
DELL'INTERESSATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO 
NEI CONFRONTI DEL PROVVEDIMENTO FINALE OVVERO 
NEI CASI DI ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL 
TERMINE PREDETERMINATO PER LA SUA CONCLUSIONE 
E I MODI PER ATTIVARLI  

/////// 

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE, OVE SIA GIÀ DI-
SPONIBILE IN RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA ATTI-
VAZIONE  

/////// 

MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI 
EVEN-TUALMENTE NECESSARI, CON I CODICI IBAN IDEN-
TIFICATIVI DEL CONTO DI PAGAMENTO, OVVERO DI IM-
PUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN TESORERIA, TRAMITE I 
QUALI I SOGGETTI VERSANTI POSSONO EFFETTUARE I 
PAGAMENTI MEDIANTE BONIFICO BANCARIO O POSTALE, 
OVVERO GLI IDENTIFICATIVI DEL CONTO CORRENTE PO-
STALE SUL QUALE I SOGGETTI VERSANTI POSSONO EF-
FETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE BOLLETTINO PO-
STALE, NONCHÈ I CODICI IDENTIFICATIVI DEL PAGA-
MENTO DA INDICARE OBBLIGATORIAMENTE PER IL VER-
SAMENTO 

/////// 

NOME DEL SOGGETTO A CUI È ATTRIBUITO, IN CASO DI 
INERZIA, IL POTERE SOSTITUTIVO, NONCHÈ MODALITÀ 
PER ATTIVARE TALE POTERE, CON INDICAZIONE DEI RE-
CAPITI TELEFONICI E DELLE CASELLE DI POSTA ELET-
TRONICA ISTITUZIONALE 

//////// 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLE ISTANZE (SE IL 
PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA DI PARTE)  

___ 

UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA ELETTRONICA 
PER RICHIEDERE INFORMAZIONI E PRESENTARE LE 
ISTANZE  

SEGRETARIATO GENERALE 
DIVISIONE I – SUPPORTO, AFFARI GENERALI  

E COORDINAMENTO STRATEGICO 
VIA CRISTOFORO COLOMBO, 44 – 00147 ROMA 

E-mail: Segretariatogenerale@minambiente.it 
 

mailto:Segretariatogenerale@minambiente.it


 

 
 

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO GESTIONE RISORSE FINANZIARE DI COMPETENZA 

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO  GESTIONE RISORSE FINANZIARIE 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
NORMATIVA RELATIVA ALLA CONTABILITA’ DI STATO – 

CIRCOLARI MEF 

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA 
DIVISIONE I – SUPPORTO, AFFARI GENERALI E 

COORDINAMENTO STRATEGICO 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DIRIGENTE DIVISIONE I  

TELEFONO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 06 - 57228714 

INDIRIZZO/I DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO 

Polsoni.armenia@minambiente.it 

RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FI-
NALE (indicare solo se diverso dal resp. del procedimento) 

SEGRETARIO GENERALE  

TELEFONO RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROVVE-
DIMENTO FINALE (indicare solo se diverso dal resp. del procedimento) 

06 -57228731 

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABILE 
DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE (indicare solo 
se diverso dal resp. del procedimento) 

Segretariatogenerale@minambiente.it 

MODALITA' CON LE QUALI GLI INTERESSATI POSSONO OT-
TENERE INFORMAZIONI 

Sito internet del Ministero, Posta elettronica, Posta certificata e accesso 
diretto alle informazioni e ai documenti ai sensi della 

 normativa in vigore (Legge 241/90 e ss. ii.) 

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO TERMINI  PREVISTI DALLA NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

EVENTUALI ALTRI TERMINI PROCEDIMENTALI /////// 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONA-
LE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE DELL'INTERES-
SATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO NEI CONFRONTI 
DEL PROVVEDIMENTO FINALE OVVERO NEI CASI DI ADO-
ZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL TERMINE PREDE-
TERMINATO PER LA SUA CONCLUSIONE E I MODI PER ATTI-
VARLI  

Nel corso del procedimento: partecipazione al procedimento ammini-
strativo e accesso ai documenti amministrativi ex capo III e capo V della 
L. n. 241/90 
Nei confronti del provvedimento finale: ricorso giurisdizionale ex 
D.lds n. 104/2010 e ricorso amministrativo DPR n. 1199/1971. 
Nei casi di adozione del provvedimento oltre il termine predetermi-
nato: giudice amministrativo ex art. 2 bis della Legge n. 241/1990. 
 

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE, OVE SIA GIÀ DI-
SPONIBILE IN RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA ATTIVA-
ZIONE  

/////// 

MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI EVEN-
TUALMENTE NECESSARI, CON I CODICI IBAN IDENTIFICATI-
VI DEL CONTO DI PAGAMENTO, OVVERO DI IMPUTAZIONE 
DEL VERSAMENTO IN TESORERIA, TRAMITE I QUALI I SOG-
GETTI VERSANTI POSSONO EFFETTUARE I PAGAMENTI ME-
DIANTE BONIFICO BANCARIO O POSTALE, OVVERO GLI 
IDENTIFICATIVI DEL CONTO CORRENTE POSTALE SUL QUA-
LE I SOGGETTI VERSANTI POSSONO EFFETTUARE I PAGA-
MENTI MEDIANTE BOLLETTINO POSTALE, NONCHÈ I CODICI 
IDENTIFICATIVI DEL PAGAMENTO DA INDICARE OBBLIGA-
TORIAMENTE PER IL VERSAMENTO 

///// 

NOME DEL SOGGETTO A CUI È ATTRIBUITO, IN CASO DI 
INERZIA, IL POTERE SOSTITUTIVO, NONCHÈ MODALITÀ PER 
ATTIVARE TALE POTERE, CON INDICAZIONE DEI RECAPITI 
TELEFONICI E DELLE CASELLE DI POSTA ELETTRONICA 
ISTITUZIONALE 

///// 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLE ISTANZE (SE IL 
PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA DI PARTE)  

NON PREDETERMINABILI 

UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA ELETTRONICA PER 
RICHIEDERE INFORMAZIONI E PRESENTARE LE ISTANZE  

SEGRETARIATO GENERALE 
DIVISIONE I – SUPPORTO, AFFARI GENERALI  

E COORDINAMENTO STRATEGICO 
VIA CRISTOFORO COLOMBO, 44 – 00147 ROMA 

E-mail: Segretariatogenerale@minambiente.it 

mailto:Segretariatogenerale@minambiente.it


 
 

 

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO  COORDINAMENTO 

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO  

COORDINAMENTO DELLE DETERMINAZIONI DA AS-
SUMERE IN CONFERENZA DEI SERVIZI PER INTER-
VENTI DI CARATTERE INTERSETTORIALE; COORDI-
NAMENTO DELLE DIR. GEN.LI MEDIANTE 
L’ISTITUZIONE E LA CONDUZIONE DELLA CONFE-
RENZA DEI DIRETTORI; COORDINAMENTO SU QUE-
STIONI DI CARATTERE GEN, O DI PART. RIL. DE-
MANDATE DAL MINISTRO; COORDINAMENTO RAP-
PORTI CON IL CIPE. 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO DM n.8 DEL 19/11/2015 

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA 
DIVISIONE I – SUPPORTO, AFFARI GENERALI E 

COORDINAMENTO STRATEGICO 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DIRIGENTE DIVISIONE I  

TELEFONO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 06 - 57228714 

INDIRIZZO/I DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO 

Polsoni.Armenia@minambiente.it 

RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FI-
NALE (indicare solo se diverso dal resp. del procedimento) 

SEGRETARIO GENERALE  

TELEFONO RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROVVE-
DIMENTO FINALE (indicare solo se diverso dal resp. del procedimento) 

06 -57228731 

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABILE 
DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE (indicare solo 
se diverso dal resp. del procedimento) 

Segretariatogenerale@minambiente.it 

MODALITA' CON LE QUALI GLI INTERESSATI POSSONO OT-
TENERE INFORMAZIONI 

Sito internet del Ministero, Posta elettronica, Posta certificata e accesso 
diretto alle informazioni e ai documenti ai sensi della 

 normativa in vigore (Legge 241/90 e ss. ii.) 

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO NON PREVISTO 

EVENTUALI ALTRI TERMINI PROCEDIMENTALI /////// 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONA-
LE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE DELL'INTERES-
SATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO NEI CONFRONTI 
DEL PROVVEDIMENTO FINALE OVVERO NEI CASI DI ADO-
ZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL TERMINE PREDE-
TERMINATO PER LA SUA CONCLUSIONE E I MODI PER ATTI-
VARLI  

///// 

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE, OVE SIA GIÀ DI-
SPONIBILE IN RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA ATTIVA-
ZIONE  

/////// 

MODALITÀ PER L’EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI EVEN-
TUALMENTE NECESSARI, CON I CODICI IBAN IDENTIFICATI-
VI DEL CONTO DI PAGAMENTO, OVVERO DI IMPUTAZIONE 
DEL VERSAMENTO IN TESORERIA, TRAMITE I QUALI I SOG-
GETTI VERSANTI POSSONO EFFETTUARE I PAGAMENTI ME-
DIANTE BONIFICO BANCARIO O POSTALE, OVVERO GLI 
IDENTIFICATIVI DEL CONTO CORRENTE POSTALE SUL QUA-
LE I SOGGETTI VERSANTI POSSONO EFFETTUARE I PAGA-
MENTI MEDIANTE BOLLETTINO POSTALE, NONCHÉ I CODICI 
IDENTIFICATIVI DEL PAGAMENTO DA INDICARE OBBLIGA-
TORIAMENTE PER IL VERSAMENTO 

/////// 

NOME DEL SOGGETTO A CUI È ATTRIBUITO, IN CASO DI 
INERZIA, IL POTERE SOSTITUTIVO, NONCHÉ MODALITÀ PER 
ATTIVARE TALE POTERE, CON INDICAZIONE DEI RECAPITI 
TELEFONICI E DELLE CASELLE DI POSTA ELETTRONICA 
ISTITUZIONALE 

///// 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLE ISTANZE (SE IL 
PROCEDIMENTO E’ AD ISTANZA DI PARTE)  

NON PREDETERMINABILE 



UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA ELETTRONICA PER 
RICHIEDERE INFORMAZIONI E PRESENTARE LE ISTANZE  

SEGRETARIATO GENERALE 
DIVISIONE I – SUPPORTO, AFFARI GENERALI  

E COORDINAMENTO STRATEGICO 
VIA CRISTOFORO COLOMBO, 44 – 00147 ROMA 

E-mail: Segretariatogenerale@minambiente.it 

 

 TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO DELLA DIVISIONE II: “ANTICORRUZIONE, 
TRASPARENZA, E PROCESSI GESTIONALI DI VALUTAZIONE” 

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  

SUPPORTO AL RESPONSABILE DELLA PREVEN-
ZIONE DELLA CORRUZIONE PER LA PREDISPOSI-
ZIONE E AGGIORNAMENTO DEL PIANO TRIEN-
NALE DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E 
PER LA RELAZIONE SUI RISULTATI 
DELL’ATTIVITÀ SVOLTA 

OGGETTO DEL PROCEDIMENTI (DESCRIZIONE) 

ISTRUTTORIA E COORDINAMENTO DELLE DIREZIO-
NI GENERALI PER LA PREDISPOSIZIONE E AGGIOR-
NAMENTO DEL PIANO TRIENNALE PER LA PREVEN-
ZIONE DELLA CORRUZIONE E PER LA RELAZIONE 
ANNUALE SUI RISULTATI DELL’ATTIVITÀ SVOLTA. 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO D.LGS N. 190/2012 – D.LGS N. 33/2013 E S.M.I.- 

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE 
DELL’ISTRUTTORIA 

DIVISIONE II – ANTICORRUZIONE, TRASPARENZA E 
PROCESSI GESTIONALI E DI VALUTAZIONE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DIRIGENTE DIVISIONE II 

TELEFONO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO O6/57225761 – 8731 FAX 06/57228707 

INDIRIZZO/I DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPON-
SABILE DEL PROCEDIMENTO 

E-MAIL: RESPONSABILETRASP@MINAMBIENTE.IT 
PEC: TRASPARENZA@PEC.MINAMBIENTE.IT 

RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDI-
MENTO FINALE (INDICARE SOLO SE DIVERSO DAL RE-
SPONSABILE DEL PROCEDIMENTO) 

IL MINISTRO ADOTTA  IL PIANO TRIENNALE PER LA 
PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE-  
IL RESPONSABILE DELLA PREVENZIONE DELLA 
CORRUZIONE E DELLA TRASPARENZA PREDISPONE 
LA RELAZIONE SUI RISULTATI DELL’ATTIVITÀ SVOL-
TA IN MATERIA DI ANTICORRUZIONE E DI TRASPA-
RENZA 

TELEFONO RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE (INDICARE SOLO SE DIVER-
SO DAL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO) 

UFFICIO DI GABINETTO DEL MINISTRO 
DELL’AMBIENTE E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO 
E DEL MARE 
TEL 06/57225526 – 5528 
FAX 06/57288490 

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSA-
BILE DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE 
(INDICARE SOLO SE DIVERSO DAL RESP. DEL PROCE-
DIMENTO) 

E-MAIL: SEGRETERIA.CAPOGAB@MINAMBIENTE.IT 
INDIRIZZO PEC DELLA SEGRETERIA DEL CAPO DI 
GABINETTO DEL MINISTRO: SEGRETE-
RIA.CAPOGAB@PEC.MINAMBIENTE.IT 

MODALITA’ CON LE QUALI GLI INTERESSATI POSSONO 
OTTENERE INFORMAZIONI 

POSTA ELETTRONICA-POSTA ORDINARIA-FAX-
TELEFONO 

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO TERMINI PREVISTI DALLA NORMATIVE SOPRACITATE 

EVENTUALI ALTRI TERMINI PROCEDIMENTALI /////// 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDI-
ZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE 
DELL’INTERESSATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO 
NEI CONFRONTI DEL PROVVEDIMENTO FINALE OV-
VERO NEI CASI DI ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 
OLTRE IL TERMINE PREDETERMINATO PER LA SUA 
CONCLUSIONE E I MODI PER ATTIVARLI  

///// 

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE, OVE SIA GIÀ 
DISPONIBILE IN RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA 
ATTIVAZIONE  

/////// 
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MODALITÀ PER L’EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI 
EVENTUALMENTE NECESSARI, CON I CODICI IBAN 
IDENTIFICATIVI DEL CONTO DI PAGAMENTO, OVVE-
RO DI IMPUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN TESORE-
RIA, TRAMITE I QUALI I SOGGETTI VERSANTI POSSO-
NO EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE BONIFICO 
BANCARIO O POSTALE, OVVERO GLI IDENTIFICATIVI 
DEL CONTO CORRENTE POSTALE SUL QUALE I SOG-
GETTI VERSANTI POSSONO EFFETTUARE I PAGAMEN-
TI MEDIANTE BOLLETTINO POSTALE, NONCHÉ I CO-
DICI IDENTIFICATIVI DEL PAGAMENTO DA INDICARE 
OBBLIGATORIAMENTE PER IL VERSAMENTO 

/////// 

NOME DEL SOGGETTO A CUI È ATTRIBUITO, IN CASO 
DI INERZIA, IL POTERE SOSTITUTIVO, NONCHÉ  MO-
DALITÀ PER ATTIVARE TALE POTERE, CON INDICA-
ZIONE DEI RECAPITI TELEFONICI E DELLE CASELLE 
DI POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE 

///// 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLE ISTANZE (SE 
IL PROCEDIMENTO E’ AD ISTANZA DI PARTE)  

/////// 

UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA ELETTRONICA 
PER RICHIEDERE INFORMAZIONI E PRESENTARE LE 
ISTANZE  

VD SOPRA 

 

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

SUPPORTO AL RESPONSABILE DELLA PREVEN-
ZIONE DELLA CORRUZIONE E DELLA TRASPA-
RENZA PER LA PREDISPOSIZIONE DEGLI ATTI E 
PER GLI ADEMPIMENTI  IN MATERIA DI TRASPA-
RENZA E ACCESSO CIVICO 

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO (DESCRIZIONE) 

SUPPORTO ALPER LE COMPETENZE DEL RESPONSA-
BILE DELLA PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E 
PER LA TRASPARENZA. REGISTRO ACCESSO CIVICO E 
GENERALIZZATO.  

NORMATIVA DI RIFERIMENTO D.LGS N. 33  DEL 14 MARZO 2013 E DLGS 39/2013 

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE 
DELL’ISTRUTTORIA 

DIVISIONE II – ANTICORRUZIONE, TRASPARENZA E 
PROCESSI GESTIONALI E DI VALUTAZIONE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DIRIGENTE DIVISIONE II 

TELEFONO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO O6/57228761– 8731    FAX 06/57228707 

INDIRIZZO/I DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPON-
SABILE DEL PROCEDIMENTO 

E-MAIL: RESPONSABILETRASP@MINAMBIENTE.IT 
PEC: TRASPARENZA@PEC.MINAMBIENTE.IT 
 

RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDI-
MENTO FINALE (INDICARE SOLO SE DIVERSO DAL 
RESP. DEL PROCEDIMENTO) 

IL RESPONSABILE DELLA PREVENZIONE DELLA COR-
RUZIONE E DELLA TRASPARENZA IN MERITO 
ALL’ADOZIONE DEGLI ATTI E ADEMPIMENTI IN MA-
TERIA DI TRASPARENZA  
 

TELEFONO RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE (INDICARE SOLO SE DIVER-
SO DAL RESP. DEL PROCEDIMENTO) 

UFFICIO DEL SEGRETARIO GENERALE: 
TEL 06/57228731 
FAX 06/57288490 
 
 

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSA-
BILE DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE 
(INDICARE SOLO SE DIVERSO DAL RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO) 

E-MAIL:  
SEGRETARIATO.GENERALE@MINAMBIENTE.IT 
PEC:  
SEGRETARIATOGENERALE@PEC.MINAMBIENTE.IT 
 

MODALITA’ CON LE QUALI GLI INTERESSATI POSSONO 
OTTENERE INFORMAZIONI 

POSTA ELETTRONICA-POSTA ORDINARIA-FAX-
TELEFONO 

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO 
TERMINI PREVISTI DALLA NORMATIVA DI SETTORE 
 

EVENTUALI ALTRI TERMINI PROCEDIMENTALI /////// 

mailto:ResponsabileTrasp@minambiente.it
mailto:Trasparenza@pec.minambiente.it
mailto:segretariato.generale@minambiente.it
mailto:segretariatogenerale@pec.minambiente.it


STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDI-
ZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE 
DELL’INTERESSATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO 
NEI CONFRONTI DEL PROVVEDIMENTO FINALE OV-
VERO NEI CASI DI ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 
OLTRE IL TERMINE PREDETERMINATO PER LA SUA 
CONCLUSIONE E I MODI PER ATTIVARLI  

///// 

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE, OVE SIA GIÀ 
DISPONIBILE IN RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA 
ATTIVAZIONE  

/////// 

MODALITÀ PER L’EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI 
EVENTUALMENTE  NECESSARI, CON I CODICI IBAN 
IDENTIFICATIVI DEL CONTO DI PAGAMENTO, OVVE-
RO DI IMPUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN TESORE-
RIA, TRAMITE I QUALI I SOGGETTI VERSANTI POSSO-
NO EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE BONIFICO 
BANCARIO O POSTALE, OVVERO GLI IDENTIFICATIVI 
DEL CONTO CORRENTE POSTALE SUL QUALE I SOG-
GETTI VERSANTI POSSONO EFFETTUARE I PAGAMEN-
TI MEDIANTE BOLLETTINO POSTALE, NONCHÉ I CO-
DICI IDENTIFICATIVI DEL PAGAMENTO DA INDICARE 
OBBLIGATORIAMENTE PER IL VERSAMENTO 

/////// 

NOME DEL SOGGETTO A CUI È ATTRIBUITO, IN CASO 
DI INERZIA, IL POTERE SOSTITUTIVO, NONCHÉ MO-
DALITÀ PER ATTIVARE TALE POTERE, CON INDICA-
ZIONE DEI RECAPITI TELEFONICI E DELLE CASELLE 
DI POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE 

///// 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLE ISTANZE (SE 
IL PROCEDIMENTO È AD ISTANZA DI PARTE)  

/////// 

UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA ELETTRONICA 
PER RICHIEDERE INFORMAZIONI E PRESENTARE LE 
ISTANZE  

VD SOPRA 
 
 
 
 
 
 

 

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  

SUPPORTO AL MINISTRO E COORDINAMENTO 
DELLE DIREZIONI PER L’ADOZIONE DEGLI ATTI DI 
INDIRIZZO POLITICO E E PROGRAMMAZIONE DEL-
LA PERFORMANCE 

OGGETTO DEI PROCEDIMENTI  

COORDINAMENTO DELLE DIREZIONI GENERALI AI 
FINI DELLA DEFINIZIONE  DA PARTE DEL MINISTRO 
DEI SEGUENTI PROVVEDIMENTI:   

- L’ATTO D’INDIRIZZO CONCERNENTE 
L’INDIVIDUAZIONE DELLE PRIORITÀ POLITI-
CHE. 

- LA DIRETTIVA GENERALE PER L’INDIRIZZO E 
PER LO SVOLGIMENTO DELL’AZIONE AMMI-
NISTRATIVA E LA GESTIONE DEL MINISTERO. 

- IL PIANO DELLA PERFORMANCE. 

- LA RELAZIONE SULLA PERFORMANCE. 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
DECRETO LEGISLATIVO N. 150 DEL 27/10/2009 DECRE-
TO LEGISLATIVO N.165/2001 E S.M.I. 

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE 
DELL’ISTRUTTORIA 

SEGRETARIATO GENERALE – DIVISIONE II 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DIRIGENTE DELLA DIVISIONE II  

TELEFONO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO O6/57225761-8731   FAX 06/57228707 

INDIRIZZO/I DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPON-
SABILE DEL PROCEDIMENTO 

 
E-MAIL:  
SEGRETARIATO.GENERALE@MINAMBIENTE.IT 
PEC:  
SEGRETARIATOGENERALE@PEC.MINAMBIENTE.IT 
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RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDI-
MENTO FINALE (INDICARE SOLO SE DIVERSO DAL 
RESP. DEL PROCEDIMENTO) 

IL MINISTRO  

TELEFONO RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE (INDICARE SOLO SE DIVER-
SO DAL RESP. DEL PROCEDIMENTO) 

UFFICIO DI GABINETTO DEL MINISTRO 
 
TEL 06/57225526 – 5528 
FAX 06/57288490 
 

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSA-
BILE DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE 
(INDICARE SOLO SE DIVERSO DAL RESP. DEL PROCE-
DIMENTO) 

UFFICIO DI GABINETTO DEL MINISTRO 
 
E-MAIL: SEGRETERIA.CAPOGAB@MINAMBIENTE.IT 
INDIRIZZO PEC DELLA SEGRETERIA DEL CAPO DI GA-
BINETTO DEL MINISTRO: SEGRETE-
RIA.CAPOGAB@PEC.MINAMBIENTE.IT 
 

MODALITA’ CON LE QUALI GLI INTERESSATI POSSONO 
OTTENERE INFORMAZIONI 

POSTA ELETTRONICA-POSTA ORDINARIA-FAX-
TELEFONO 

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO TERMINI PREVISTI DALLA NORMATIVA DI SETTORE 

EVENTUALI ALTRI TERMINI PROCEDIMENTALI /////// 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDI-
ZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE 
DELL’INTERESSATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO 
NEI CONFRONTI DEL PROVVEDIMENTO FINALE OV-
VERO NEI CASI DI ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 
OLTRE IL TERMINE PREDETERMINATO PER LA SUA 
CONCLUSIONE E I MODI PER ATTIVARLI  

///// 

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE, OVE SIA GIÀ 
DISPONIBILE IN RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA 
ATTIVAZIONE  

/////// 

MODALITÀ PER L’EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI 
EVEN-TUALMENTE NECESSARI, CON I CODICI IBAN 
IDENTIFICATIVI DEL CONTO DI PAGAMENTO, OVVE-
RO DI IMPUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN TESORE-
RIA, TRAMITE I QUALI I SOGGETTI VERSANTI POSSO-
NO EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE BONIFICO 
BANCARIO O POSTALE, OVVERO GLI IDENTIFICATIVI 
DEL CONTO CORRENTE POSTALE SUL QUALE I SOG-
GETTI VERSANTI POSSONO EFFETTUARE I PAGAMEN-
TI MEDIANTE BOLLETTINO POSTALE, NONCHÉ I CO-
DICI IDENTIFICATIVI DEL PAGAMENTO DA INDICARE 
OBBLIGATORIAMENTE PER IL VERSAMENTO 

/////// 

NOME DEL SOGGETTO A CUI È ATTRIBUITO, IN CASO 
DI INERZIA, IL POTERE SOSTITUTIVO, NONCHÉ MO-
DALITÀ PER ATTIVARE TALE POTERE, CON INDICA-
ZIONE DEI RECAPITI TELEFONICI E DELLE CASELLE 
DI POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE 

///// 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLE ISTANZE (SE 
IL PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA DI PARTE)  

/////// 

UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA ELETTRONICA 
PER RICHIEDERE INFORMAZIONI E PRESENTARE LE 
ISTANZE  

VD SOPRA 

 

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO DELLA DIVISIONE III “PROMOZIONE DELLA 
CULTURA E DELL’ INFORMAZIONE AMBIENTALE, RELAZIONI CON LE ASSO-
CIAZIONI AMBIENTALISTE, STUDI E RICERCHE.” 

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

PROGRAMMAZIONE, PIANIFICAZIONE E GESTIO-
NE DELLE INIZIATIVE IN MATERIA DI INFORMA-
ZIONE, SENSIBILIZZAZIONE, FORMAZIONE ED 
EDUCAZIONE AMBIENTALE E ALLO SVILUPPO SO-
STENIBILE. 
 

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 

PROCEDURE DI INDIVIDUAZIONE DEL CONTRAENTE 
E STIPULA DEI RELATIVI CONTRATTI PER  ATTIVITÀ 
DI EDUCAZIONE E SENSIBILIZZAZIONE AMBIENTA-
LE, INFORMAZIONE, FORMAZIONE E COMUNICA-
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ZIONE ATTRAVERSO ORGANIZZAZIONE E PARTECI-
PAZIONE A EVENTI, FIERE, CONGRESSI, INIZIATIVE 
DI CARATTERE AMBIENTALE..  

NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
LEGGE 08 LUGLIO 1986 N.349. 
D.LGS. 18 APRILE, N. 50 
Direttiva Generale del Ministro per L’attività Amministrativa  

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'I-
STRUTTORIA 

SEGRETARIATO GENERALE 
DIVISIONE III – Promozione della cultura e dell’informazione 

ambientale  
  

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  DIVISIONE III 

TELEFONO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 06- 57228711 

INDIRIZZO/I DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPON-
SABILE DEL PROCEDIMENTO 

brunetto.daniela@minambiente.it 

RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMEN-
TO FINALE (indicare solo se diverso dal resp. del procedimento) 

SEGRETARIO GENERALE 
 

TELEFONO RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE (indicare solo se diverso dal resp. 
del procedimento) 

06 - 57228705 

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSA-
BILE DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE 
(indicare solo se diverso dal resp. del procedimento) 

 segretariato.generale@pec.minambiente.it 
segretariatogenerale@minambiente.it 

 

MODALITA' CON LE QUALI GLI INTERESSATI POSSONO 
OTTENERE INFORMAZIONI 

Sito Internet del Ministero, Posta elettronica e accesso diretto alle 
informazioni e ai documenti ai sensi della normativa in vigore 

(Legge 241/90 e ss. ii.) 

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO Termini vari previsti dalla normativa vigente 

EVENTUALI ALTRI TERMINI PROCEDIMENTALI --- 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDI-
ZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE 
DELL'INTERESSATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO 
NEI CONFRONTI DEL PROVVEDIMENTO FINALE OV-
VERO NEI CASI DI ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 
OLTRE IL TERMINE PREDETERMINATO PER LA SUA 
CONCLUSIONE E I MODI PER ATTIVARLI  

Strumenti previsti dalla normativa di riferimento  

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE, OVE SIA GIÀ 
DISPONIBILE IN RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA 
ATTIVAZIONE  

--- 

MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI 
EVEN-TUALMENTE NECESSARI, CON I CODICI IBAN 
IDENTIFICATIVI DEL CONTO DI PAGAMENTO, OVVE-
RO DI IMPUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN TESORE-
RIA, TRAMITE I QUALI I SOGGETTI VERSANTI POSSO-
NO EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE BONIFICO 
BANCARIO O POSTALE, OVVERO GLI IDENTIFICATIVI 
DEL CONTO CORRENTE POSTALE SUL QUALE I SOG-
GETTI VERSANTI POSSONO EFFETTUARE I PAGAMEN-
TI MEDIANTE BOLLETTINO POSTALE, NONCHÈ I CO-
DICI IDENTIFICATIVI DEL PAGAMENTO DA INDICARE 
OBBLIGATORIAMENTE PER IL VERSAMENTO 

--- 

NOME DEL SOGGETTO A CUI È ATTRIBUITO, IN CASO 
DI INERZIA, IL POTERE SOSTITUTIVO, NONCHÈ MO-
DALITÀ PER ATTIVARE TALE POTERE, CON INDICA-
ZIONE DEI RECAPITI TELEFONICI E DELLE CASELLE 
DI POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE 

--- 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLE ISTANZE (SE 
IL PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA DI PARTE)  

Eventuali atti da esaminare di volta in volta  

UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA ELETTRONICA 
PER RICHIEDERE INFORMAZIONI E PRESENTARE LE 
ISTANZE  

SEGRETARIATO GENERALE 
DIVISIONE III – Promozione della cultura e dell’informazione 

ambientale 
Via Cristoforo Colombo , 44 – 00147 Roma  

TEL. 06.57228705 – 09 
E-mail:  segretariato.generale@pec.minambiente.it 

     segretariatogenerale@minambiente.it 
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PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

ATTIVITÀ DI SUPPORTO AL SIG. MINISTRO ED ALLE 
STRUTTURE DI CUI EGLI SI AVVALE PER LA COMUNI-
CAZIONE, ATTRAVERSO L’ACQUISIZIONE DI SERVIZI 
ATTI A  GARANTIRE UNA PLURALITÀ DI FONTI DI IN-
FORMAZIONE PER LA VALUTAZIONE DELLA CARAT-
TERIZZAZIONE MEDIATICA DELLE POLITICHE AMBIEN-
TALI. 
 

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 

PROCEDURE DI INDIVIDUAZIONE DEL CONTRAENTE 
PER SERVIZI DI RASSEGNA STAMPA, MONITORAGGIO 
FILE MULTIMEDIALI, RADIOFONICI E TELEVISIVI, CON-
SULTAZIONE AGENZIA DI STAMPA, COMUNICAZIONE 
ISTITUZIONALE E STIPULA DEI RELATIVI CONTRATTI. 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

LEGGE 08 LUGLIO 1986 N.349. 
D.LGS. 18 APRILE, N. 50 
Direttiva Generale del Ministro per l’attività Amministrativa  
 

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUT-
TORIA 

SEGRETARIATO GENERALE 
DIVISIONE III – Promozione della cultura e dell’informazione 

ambientale  
  

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DIVISIONE III 

TELEFONO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 06- 57228711 

INDIRIZZO/I DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABI-
LE DEL PROCEDIMENTO 

brunetto.daniela@minambiente.it 

RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 
FINALE (indicare solo se diverso dal resp. del procedimento) 

SEGRETARIO GENERALE 
 

TELEFONO RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROV-
VEDIMENTO FINALE (indicare solo se diverso dal resp. del 
procedimento) 

06 - 57228731 

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABILE 
DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE (indicare 
solo se diverso dal resp. del procedimento) 

segretariato.generale@pec.minambiente.it 
segretariatogenerale@minambiente.it 

 

MODALITA' CON LE QUALI GLI INTERESSATI POSSONO 
OTTENERE INFORMAZIONI 

Sito Internet del Ministero, Posta elettronica e accesso diretto 
alle informazioni e ai documenti ai sensi della normativa in 

vigore 
(Legge 241/90 e ss. ii.) 

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO Termini vari previsti dalla normativa vigente 

EVENTUALI ALTRI TERMINI PROCEDIMENTALI --- 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDI-
ZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE 
DELL'INTERESSATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO 
NEI CONFRONTI DEL PROVVEDIMENTO FINALE OVVERO 
NEI CASI DI ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL 
TERMINE PREDETERMINATO PER LA SUA CONCLUSIO-
NE E I MODI PER ATTIVARLI  

Strumenti previsti dalla normativa di riferimento 

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE, OVE SIA GIÀ 
DISPONIBILE IN RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA 
ATTIVAZIONE  

--- 

MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI 
EVEN-TUALMENTE NECESSARI, CON I CODICI IBAN 
IDENTIFICATIVI DEL CONTO DI PAGAMENTO, OVVERO DI 
IMPUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN TESORERIA, TRA-
MITE I QUALI I SOGGETTI VERSANTI POSSONO EFFET-
TUARE I PAGAMENTI MEDIANTE BONIFICO BANCARIO O 
POSTALE, OVVERO GLI IDENTIFICATIVI DEL CONTO 
CORRENTE POSTALE SUL QUALE I SOGGETTI VERSANTI 
POSSONO EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE BOL-
LETTINO POSTALE, NONCHÈ I CODICI IDENTIFICATIVI 
DEL PAGAMENTO DA INDICARE OBBLIGATORIAMENTE 
PER IL VERSAMENTO 

--- 
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NOME DEL SOGGETTO A CUI È ATTRIBUITO, IN CASO DI 
INERZIA, IL POTERE SOSTITUTIVO, NONCHÈ MODALITÀ 
PER ATTIVARE TALE POTERE, CON INDICAZIONE DEI 
RECAPITI TELEFONICI E DELLE CASELLE DI POSTA 
ELETTRONICA ISTITUZIONALE 

---- 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLE ISTANZE (SE IL 
PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA DI PARTE)  

Eventuali atti da esaminare di volta in volta  

UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA ELETTRONICA 
PER RICHIEDERE INFORMAZIONI E PRESENTARE LE 
ISTANZE  

SEGRETARIATO GENERALE 
DIVISIONE III – Promozione della cultura e dell’informazione 

ambientale 
Via Cristoforo Colombo , 44 – 00147 Roma  

Tel. 06.57228705 – 09 
E-mail: segretariato.generale@pec.minambiente.it 

    segretariatogenerale@minambiente.it 
  
 

 

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO 

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 
Istanza di riconoscimento quale Associazione di pro-
tezione ambientale  

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO (descrizione) 
Verifica della sussistenza dei requisiti previsti dalla nor-
ma, con adozione di provvedimento finale tramite Decreto 
Ministeriale, di riconoscimento o rigetto dell’istanza. 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
Art. 13 Legge 349/86 e s.m.i. 
 

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUT-
TORIA 

Div. III - Promozione della cultura e della informazione 
ambientale, relazioni con le associazioni ambientaliste, 
studi e ricerche 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Segretario Generale  

TELEFONO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 06.57223218 

INDIRIZZO/I DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABI-
LE DEL PROCEDIMENTO 

segretariato.generale@pec.minambiente.it 

RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 
FINALE (indicare solo se diverso dal resp. del procedimento) 

Ministro dell’Ambiente e della Tutela del Territorio e del 
Mare  

TELEFONO RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROV-
VEDIMENTO FINALE (indicare solo se diverso dal resp. del 
procedimento) 

06.57223279 

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABILE 
DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE (indicare 
solo se diverso dal resp. del procedimento) 

segreteria.ministro@pec.minambiente.it 

MODALITA' CON LE QUALI GLI INTERESSATI POSSONO 
OTTENERE INFORMAZIONI 

Tramite sito istituzionale – pagina dedicata / PEC / telefo-
no / accesso diretto alle informazioni e ai documenti ai 
sensi della normativa in vigore (Legge 241/90 e s.m.i.) 

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO Termini previsti dalla normativa vigente 

EVENTUALI ALTRI TERMINI PROCEDIMENTALI /////// 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDI-
ZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE 
DELL'INTERESSATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO 
NEI CONFRONTI DEL PROVVEDIMENTO FINALE OVVERO 
NEI CASI DI ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL 
TERMINE PREDETERMINATO PER LA SUA CONCLUSIO-
NE E I MODI PER ATTIVARLI  

Istanza di accesso agli atti (Legge 241/90 e s.m.i.), ricor-
so al Tribunale Amministrativo Regionale o ricorso straor-
dinario al Capo dello Stato 

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE, OVE SIA GIÀ 
DISPONIBILE IN RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA 
ATTIVAZIONE  

http://www.minambiente.it/pagina/associazioni-di-
protezione-ambientale-legge-8-luglio-1986-n-349 
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MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI 
EVEN-TUALMENTE NECESSARI, CON I CODICI IBAN 
IDENTIFICATIVI DEL CONTO DI PAGAMENTO, OVVERO DI 
IMPUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN TESORERIA, TRA-
MITE I QUALI I SOGGETTI VERSANTI POSSONO EFFET-
TUARE I PAGAMENTI MEDIANTE BONIFICO BANCARIO O 
POSTALE, OVVERO GLI IDENTIFICATIVI DEL CONTO 
CORRENTE POSTALE SUL QUALE I SOGGETTI VERSANTI 
POSSONO EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE BOL-
LETTINO POSTALE, NONCHÈ I CODICI IDENTIFICATIVI 
DEL PAGAMENTO DA INDICARE OBBLIGATORIAMENTE 
PER IL VERSAMENTO 

/////// 

NOME DEL SOGGETTO A CUI È ATTRIBUITO, IN CASO DI 
INERZIA, IL POTERE SOSTITUTIVO, NONCHÈ MODALITÀ 
PER ATTIVARE TALE POTERE, CON INDICAZIONE DEI 
RECAPITI TELEFONICI E DELLE CASELLE DI POSTA 
ELETTRONICA ISTITUZIONALE 

/////// 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLE ISTANZE (SE IL 
PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA DI PARTE)  

 Copia autentica dell’Atto Costitutivo 
 Copia autentica dello Statuto vigente  
 Certificato Casellario giudiziale del legale rappresentan-

te 
 Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà attestante 

che il rappresentante legale dell’associazione richieden-
te il riconoscimento  non rivesta la qualifica di imprendi-
tore o di amministratore di imprese di produzione e ser-
vizi in qualsiasi forma costituite per gli stessi settori per i 
quali opera l’associazione 

 Relazione sull’attività svolta dall’associazione nel trien-
nio precedente l’istanza 

 documentazione atta a comprovare la continuità e la 
rilevanza esterna dell’azione di protezione ambientale 
svolta dall’associazione nel triennio di riferimento 

 Notizie sulle sedi regionali, con indicazione dei nomina-
tivi e dei contatti  dei vari responsabili 

 Notizie relative alla base associativa 

UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA ELETTRONICA 
PER RICHIEDERE INFORMAZIONI E PRESENTARE LE 
ISTANZE  

Ministero dell’Ambiente e Tutela del Territorio e del Mare 
– Segretariato Generale Div. III – Via Cristoforo Colombo, 
44 – 00147 Roma – 0657228731 
segretariato.generale@pec.minambiente.it 

 

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 
Associazioni di protezione ambientale riconosciute - 
verifica persistenza requisiti  

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO (descrizione) 

Verifica periodica della sussistenza in capo alle Associa-
zioni ambientaliste riconosciute - incluse nell’apposito 
Elenco pubblicato sul sito istituzionale -  dei requisiti pre-
visti dalla norma, con adozione del provvedimento finale 
tramite Decreto Ministeriale di mantenimento o di revoca 
del riconoscimento. 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
Art. 13 Legge 349/86 e s.m.i. 
 

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUT-
TORIA 

Div. III - Promozione della cultura e della informazione 
ambientale, relazioni con le associazioni ambientaliste, 
studi e ricerche 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Segretario Generale  

TELEFONO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 06.57223293 

INDIRIZZO/I DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABI-
LE DEL PROCEDIMENTO 

segretariato.generale@pec.minambiente.it 

RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 
FINALE (indicare solo se diverso dal resp. del procedimento) 

Ministro dell’Ambiente e della Tutela del Territorio e del 
Mare  

TELEFONO RESPONSABILE DELL'ADOZIONE DEL PROV-
VEDIMENTO FINALE (indicare solo se diverso dal resp. del 
procedimento) 

06.57223279 

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA DEL RESPONSABILE 
DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE (indicare 
solo se diverso dal resp. del procedimento) 

segreteria.ministro@pec.minambiente.it 



MODALITA' CON LE QUALI GLI INTERESSATI POSSONO 
OTTENERE INFORMAZIONI 

Tramite sito istituzionale – pagina dedicata / PEC / telefo-
no / accesso diretto alle informazioni e ai documenti ai 
sensi della normativa in vigore (Legge 241/90 e ss.ii) 

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO Termini previsti dalla normativa vigente 

EVENTUALI ALTRI TERMINI PROCEDIMENTALI /////// 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDI-
ZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE 
DELL'INTERESSATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO 
NEI CONFRONTI DEL PROVVEDIMENTO FINALE OVVERO 
NEI CASI DI ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL 
TERMINE PREDETERMINATO PER LA SUA CONCLUSIO-
NE E I MODI PER ATTIVARLI  

Istanza di accesso agli atti (Legge 241/90 e s.m.i.), ricor-
so al Tribunale Amministrativo Regionale o ricorso straor-
dinario al Capo dello Stato 

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE, OVE SIA GIÀ 
DISPONIBILE IN RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA 
ATTIVAZIONE  

http://www.minambiente.it/pagina/associazioni-di-
protezione-ambientale-legge-8-luglio-1986-n-349 
 

MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI 
EVEN-TUALMENTE NECESSARI, CON I CODICI IBAN 
IDENTIFICATIVI DEL CONTO DI PAGAMENTO, OVVERO DI 
IMPUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN TESORERIA, TRA-
MITE I QUALI I SOGGETTI VERSANTI POSSONO EFFET-
TUARE I PAGAMENTI MEDIANTE BONIFICO BANCARIO O 
POSTALE, OVVERO GLI IDENTIFICATIVI DEL CONTO 
CORRENTE POSTALE SUL QUALE I SOGGETTI VERSANTI 
POSSONO EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE BOL-
LETTINO POSTALE, NONCHÈ I CODICI IDENTIFICATIVI 
DEL PAGAMENTO DA INDICARE OBBLIGATORIAMENTE 
PER IL VERSAMENTO 

///// 

NOME DEL SOGGETTO A CUI È ATTRIBUITO, IN CASO DI 
INERZIA, IL POTERE SOSTITUTIVO, NONCHÈ MODALITÀ 
PER ATTIVARE TALE POTERE, CON INDICAZIONE DEI 
RECAPITI TELEFONICI E DELLE CASELLE DI POSTA 
ELETTRONICA ISTITUZIONALE 

///// 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLE ISTANZE (SE IL 
PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA DI PARTE)  

Le associazioni ambientaliste riconosciute interessate dal-
la verifica della sussistenza dei requisiti previsti dalla 
norma devono presentare: 
 Statuto vigente 
 Relazione sull'attività svolta dall'associazione 
 Documentazione atta a comprovare l’attività di prote-

zione ambientale svolta nel triennio precedente la veri-
fica 

 Notizie sulle sedi regionali, con indicazione dei nomina-

tivi e dei contatti  dei vari responsabili 

 

UFFICI, RECAPITI E INDIRIZZI DI POSTA ELETTRONICA 
PER RICHIEDERE INFORMAZIONI E PRESENTARE LE 
ISTANZE  

Ministero dell’Ambiente e Tutela del Territorio e del Mare 
– Segretariato Generale Div. III – Via Cristoforo Colombo, 
44 – 00147 Roma – 0657223293/3218 
segretariato.generale@pec.minambiente.it 
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